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Tjekliste 
 
Ved afslutning af lejemål skal lejer sørge for at tjekke efter denne liste – og 
aflevere skolen i samme stand, som den blev modtaget.  
Tjeklisten SKAL udfyldes, underskrives og efterlades på køkkenbordet. 
 

Lokale Opgave Sæt X 
ved 
tjek 

Køk-
ken 

Kaffemaskine rengøres – kander vaskes af og filtre 
tømmes. 
Termokander rengøres og aftørres udvendigt. 

 

 Service, glas og bestik vaskes af. 
Vær opmærksom på, at bestik skal aftørres før det 
lægges på plads. 
Brug gerne de ekstra kurve til opvaskemaskinen, så 
bestikket pakkes løst og dermed bliver ordentligt rent. 

 

 Service, glas og bestik mm sættes på plads og optæl-
les i de angivne antal – se i skabe og skuffer. 

 

 Tøm og rengør opvaskemaskinen. Husk at rense fil-
ter. 

 

 Rengør komfur og ovn inkl. ovnplader og rist.  

 Køleskab tømmes, slukkes og aftørres. Lad lågen stå 
åben. 

 

 Tøm alle skraldeposer. (Rest- og madaffald) 
Lægges sammen med øvrigt affald i sort container og 
sort affaldsbeholder.  
Fjern vin- og spiritusflasker, som IKKE må lægges i 
containerne. Disse skal bortskaffes af lejer. 

 

 Eventuelt ødelagt service stilles på køkkenbordet.  

Sal Rengør borde og stole (stearinrester, tape og evt. 
tegnestifter skal fjernes). Stole med pletter på pol-
string skal stilles særskilt i garderoben. 

 

 Ved evt. brug af papirkonfetti skal det sikres, at dette 
ikke bliver vådt, da det misfarver parketgulvet. 
Ved spild af væsker på parketgulvet, skal dette straks 
optørres, da gulvet ellers ”rejser” sig. 

 

 Sæt borde og stole på plads som vist på oversigten i 
magasinrummet og garderobe.  

 

 Sæt persienner i vandret position.  

Lille 
stue 

Rengør borde og stole og sæt dem på plads. 

Plisségardiner skal være trukket op. 

 

Maga-
sinrum 

Sæt de rengjorte borde og stole på plads som vist på 
planen i magasinrummet. VIGTIGT da pladsen er 
trang. 

 

 Rulleborde rengøres og stilles på plads.  

Garde-
robe 

Tøm, sluk og aftør køle-/fryseskab og lad lågerne stå 
åbne. HUSK at fjerne evt. isterninger. 
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Alle 
rum 

Luk alle vinduer.  

 Kontroller, at alle yderdøre er låste.  

 Sluk alt lys.  

 Sæt radiatorerne på trin 2.  

 Luk for ventilation og luftindtag – i sal og lille stue.  

 Tørmop gulvet grundigt i salen. 
Fej gulve – i lille stue, køkken og garderobe. 

 

 Tøm alle affalds- og papirkurve (inkl. toiletterne).  

 Fjern alt affald – inkl. vin- og spiritusflasker.  

Husk i øvrigt ved aflevering af skolen 

 Efterlad denne tjekliste – i udfyldt og underskreven stand - på køkkenbor-
det. 

 Læg nøglen på køkkenbordet og smæk døren mellem garderobe og vind-
fang. 

 Aflever evt. køkkengrej eller service, der måtte være kommet med hjem, 
senest tre dage efter lejemålets ophør. 
 

Eventuelle bemærkninger – ved lejemålets start 
_______________________________________________________________
_______________________________________________________________
_______________________________________________________________ 

 

Eventuelle bemærkninger – ved afslutning af lejemålet 
_______________________________________________________________
_______________________________________________________________
_______________________________________________________________
_______________________________________________________________
_______________________________________________________________
_______________________________________________________________ 
 

Jeg bekræfter at aflevere skolen efter tjek af ovenstående 
 
 
 

Dato  Lejers underskrift 
 
 
 
 
Lejers telefon:  

 
Send venligst en SMS til 5122 5177, når lokalerne forlades. 


