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Rammer for samarbejdet omkring

bern med saerlige behov - dagtilbud

Rammer for samarbejdet omkring bern med
seerlige behov - dagtilbud

- herunder visitationsprocedure i forhold til iveerksattelse af
specialpaedagogisk bistand til bern, der endnu ikke har pabegyndt
skolegangen

Formalet med proceduren

Procedure for samarbejdet mellem dagtilbud og andre fagprofessionelle er
udarbejdet med afsaet i Frederikssund Kommunes Bgrne- og ungepolitik som
foreskriver, at:

"Alle bern og unge skal udfordres fagligt, socialt og kulturelt, s
deres potentiale udvikles bedst muligt”

Dette skal blandt andet ske ved at sikre, at alle bgrn har mulighed for meningsfuld deltagelse
i fellesskaber pa tveers af deres dagtilbud og hjem. Proceduren understgtter derved et
helhedsorienteret arbejde med barnet og tager udgangspunkt i barnets kompetencer og
seerlige deltagelsespraemisser.

Proceduren er ligeledes udarbejdet i overensstemmelse med den nye Dagtilbudslov, og har
et saerligt fokus pd det forebyggende og foregribende arbejde.

Formalet med proceduren er derved at understgtte, at:

o flere bgrn kommer i trivsel og udvikling i almenomrédet

o styrke arbejdet om forebyggende indsatser

e understgtte og udvikle dagtilbud i forhold til at varetage udfordrende psedagogiske
problemstillinger

e sikre at ressourcer og kompetencer bringes i spil teet pd bgrnene i den paedagogiske
praksis

Procedurens opbygning

Proceduren er opdelt i 5 trin:

Lokal indsats

Tvaersteam

Tveerprofessionelt samarbejdsforigb

Indstilling, undersggelse og visitation

Indstilling og visitation til specialpaedagogisk dagtilbud

RN
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Trin 1: Lokal indsats

Nar et dagtilbud oplever, at et barn ikke trives eller udvikler sig, skal dagtilbuddet iveerkszette
en indsats lokalt, som har til formdl at bringe barnet i gget trivsel, udvikling og laering.
Barnets forzeldre skal altid veere informeret om bekymringen, samt om hvilke indsatser der
seettes i vaerk i dagtilbuddet. Det er altid den paedagogiske leder, der har det overordnede
ansvar for de bgrn, der er indskrevet i dagtilbuddet.

Den lokale indsats bestdr af tre dele:
o Drgftelse af bekymring i dagtilbuddet og med foraeldre
o Ivaerkseettelse af en paedagogisk analyse (f.eks. LP) herunder igangsaettelse af
indsatser i en konkret periode.

e Drgftelse med omrédeleder sdfremt der ikke sker den gnskede udvikling indenfor 3
maneder.
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Drgftelse af bekymringen i dagtilbuddet med foreeldrene

Barnets kompetencer samt bekymringen omkring barnet drgftes med forzeldrene, og
der udarbejdes konkrete aftaler i forhold til indsatser

Der kan indledes et samarbejde med ressourcepersoner fra Center for Barn og Skole.
Der skal indhentes samtykke fra forzeldre til samarbejdet.

Ivaerkseettelse af paedagogisk analyse herunder igangsaettelse af indsatser

Det paedagogiske personale foretager en paedagogisk analyse, f.eks. ved brug af LP-
modellen

P& baggrund af den paedagogiske analyse udarbejdes der en udviklingsplan, og der
ivaerksaettes konkrete indsatser, som afprgves systematisk i en periode

Indsatserne evalueres og justeres Igbende

Der kan udarbejdes en struktureret udviklingsbeskrivelse, f.eks. ved brug af TRAS,
TRASMO eller en DPU med det formdl, at fa mere viden om barnets udviklingsniveau
Safremt barnet er pd vej i enten bgrnehave eller skole anvendes Trivselsguiden jf.
procedure fra Bgrnebroen

Der kan indledes et samarbejde med ressourcepersoner fra Center for Barn og Skole.
Der skal indhentes samtykke fra forzeldre til samarbejdet.

Forzeldrene kan ligeledes henvende sig til egen praktiserende laege for en evt.
nzermere undersggelse af barnet. Se mere om samarbejdet mellem kommune, laeger
og psykiatrien:

Psykiatri Region Hovedstaden

Bekymringen drgftes med omradeleder, sidfremt der ikke sker den gnskede
udvikling

Bekymringen samt resultatet af de iveerksatte indsatser drgftes med omradelederen
Séfremt det vurderes, at der er behov for en tveerfaglig analyse bringer den
paedagogiske leder bekymringen op i Tvaersteamet.

Dokumentationspligten
Dagtilbuddet har dokumentationspligten i forhold til de lokale indsatser.

* Sdfremt det vurderes, at der er



https://www.psykiatri-regionh.dk/undersoegelse-og-behandling/Tvaersektorielt-samarbejde/Samarbejdsaftaler/boern-og-unge/Behandlingsforl%C3%B8b/Sider/Henvisning.aspx

Trin 2: Tvaersteam

N&r den paedagogiske leder i samarbejde med omrddeleder vurderer, at der er behov for en
tvaerfaglig analyse bringer den paedagogiske leder bekymringen i Tvaersteamet. Her
analyseres bekymringen tvaerfagligt og der laegges en plan for indsatser, som har til formal
at bringe barnet i gget trivsel, udvikling og laering. Foraeldrene kan inviteres med i
Tvaersteamet og dagtilbuddet har ogsd mulighed for at drgfte bekymringen anonymt. Laes
mere om Tvaersteamet her: Tveersteamet

Trin 3: Tverprofessionelt samarbejdsforlgb

Hvis det gennem analysen i Tvaersteamet vurderes, at der er behov for at udvikle mere viden
omkring barnet gennem et tvaerprofessionelt samarbejde, kan sagen bringes videre i TTI-
teamet. TTI-teamet bestdr af psykologer, logopaeder samt special- og udviklingspaedagoger.

TTI-teamet tilbyder 3 typer af tvaerprofessionelt samarbejdsforlgb:
1. Udarbejdelse af en paedagogisk analyse (f.eks. LP)
2. Et praktisk paedagogisk vejledningsforlgb
3. En intervenerende indsats

Den paedagogiske leder anmoder TTI-teamet om ivaerkseettelse af et tvaerprofessionelt
samarbejdsforlgb p& baggrund af analysen fra Tveersteam. Nar der i gangseettes et
tvaerprofessionelt samarbejdsforlgb med TTI-teamet skal der indenfor max. 3 méneder
foretages en dybdegdende evaluering. Evalueringen af samarbejdsforlgbet har til formal at
kunne foretage en kvalificeret beslutning omkring det videre forlgb.
Med afsaet i evalueringen vurderes det, om forlgbet har fart til @endringer i den paedagogiske
praksis, som har bragt barnet i udvikling, leering og trivsel eller om der er forsat et behov for
en indsats, som kunne veere:

— Lokal indsats (jf. trin 1)

—  Et forsat tvaerprofessionelt samarbejdsforlgb (jf. trin 3)

— En indstilling til undersggelse af barnet (jf. trin 4)

Laes mere om samarbejdet med TTI-teamet her: TTI-Teamet

Trin 4: Indstilling, undersggelse og visitation

Der kan indstilles til en undersggelse af barnet, hvis foraeldre, paedagogiske leder eller andre
med kendskab til barnet vurderer, at der er uoverensstemmelser mellem barnets aktuelle
kompetencer og de udviklingsmuligheder, der tilbydes inden for dagtilbuddets almindelige
rammer eller i neermiljget, kombineret med en formodning om, at barnet har behov for
seerlig hensyntagen eller stgtte. Denne vurdering foretages som udgangspunkt pd baggrund
af et tvaerprofessionelt samarbejdsforlgb med TTI-teamet (jf. trin 3).

En indstilling sker altid i samr&d med foraeldrene. Hvis der indstilles til undersggelse uden
foraeldrenes accept, skal omrédelederen anse det for absolut pékraevet. Dette skal fremgd af
indstillingen.

Formalet med en indstilling er at fa afdeekket barnets kompetencer og eventuelle szerlige
behov. Dette sker ved at logopaed og/eller ergoterapeut foretager en faglig undersggelse af
barnet i den kontekst barnet indgér i. P& baggrund af undersggelsen udarbejdes der en faglig
vurdering, som indeholder konkrete anbefalinger til det videre forlgb.

Der kan desuden etableres et taettere samarbejde med B&U psykologen, hvis dagtilbud
oplever det ikke kan fa barnet i trivsel, laering og udvikling i den almene paedagogiske
praksis. Baggrunden for at indlede et taettere samarbejde med B&U psykologen er, at det
tvaerprofessionelle samarbejdsforlgb har vist, at:
1. bgrnehuset pd trods af et eller flere tvaerprofessionelle samarbejdsforlgb med teet
sparing, lgbende evaluering og justeringer af mél og indsatser i det paedagogiske
miljg ikke er lykkes at skabe den gnskede forandring
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2. bgrnehuset i Igbet af det tveerprofessionelle samarbejdsforlgb har fundet frem til
nogle gode tiltag, der virker. Men det stdr samtidig klart, at det vil kraeve en indsats,
der ligger ud over, hvad der kan tilbydes inden for almene rammer.

Her aftaler den paedagogiske leder i bgrnehuset og B&U psykologen med foraeldrenes
samtykke, at der laves en paedagogisk psykologisk vurdering (PPV). En PPV tager
udgangspunkt i den viden, der er skabt gennem det feelles arbejde med at udvikle den
paedagogiske praksis. Det kraever ikke en indstilling at fa udarbejdet en PPV. Pa baggrund af
PPVen kan den paadagogiske leder herefter med foraeldre samtykke vaelge at indstille til et
specialpsedagogisk bistand, specialpaedagogisk ressourceforlgb eller specialpaedagogisk
dagtilbud.

Barnets perspektiv skal, under hensyntagen til alder og modenhed, tilleegges betydelig veegt i
anbefalinger og beslutninger om, hvordan barnets behov tilgodeses.

Den faglige vurdering kan enten veere en:
— Paedagogisk psykologisk vurdering
— Logopeedisk vurdering
—  Ergoterapeutisk vurdering

Indstillingsdokumenterne findes pa Intranettet og sendes til:
visitationboernogskole@frederikssund.dk

Specialpzaedagogisk bistand til barn efter Folkeskoleloven

Hvis det konkluderes i vurderingen, at barnet har behov for specialpaedagogisk bistand, skal
vurderingen indbefatte et forslag til indholdet af bistanden. Vurderingen gennemgés som
hovedregel med foraeldrene mundtligt inden den fremsendes pa skrift til foraeldrene og den
indstillende part.

Specialpaedagogisk bistand til bgrn, der endnu ikke har pdbegyndt skolegangen kan omfatte
fglgende:

e Specialpaedagogisk rddgivning og vejledning til foraeldre, paedagogisk personale eller
andre, der yder omsorg for barnet

e Seerlige paedagogiske hjaelpemidler, som ikke er til radighed i dagtilbuddet, f.eks.
saerlige legeredskaber, skriveredskaber, teknologiske hjzelpemidler
Hjzelpemidler, som f.eks. korestole, specialstole og — borde til brug i hjem eller
dagtilbud ydes efter Lov om Social Service.

e Undervisning og traening af barnet, som tilrettelaegges efter barnets saerlige
forudsezetninger og behov.

Den specialpaedagogiske bistand visiteres specifikt til det enkelte barn. Formalet med den
specialpaedagogiske bistand er, sd tidligt som muligt at fremme udvikling hos bgrn med
saerlige behov, sdledes at de pa lige fod med andre bgrn kan pdbegynde skolegangen. Der er
sdledes jkke tale om en generel stgtte til barnets udvikling, men om en mélrettet
specialpaedagogisk bistand, der sigter mod skolegangen. Den specialpaedagogiske bistand
kan foregd i barnets dagtilbud eller andre steder afhaengigt af det konkrete behov.
Hovedprincippet ved tilretteleeggelse af den specialpaedagogiske bistand er, at den griber s&
lidt ind i barnet dagligdag som muligt. Typisk vil det vaere logopaad, ergoterapeut og/eller
special- og udviklingspaedagog, som varetager den specialpaadagogiske bistand.
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Specialpaadagogisk ressourceforlgb efter Dagtilbudsloven

Der kan indstilles til et specialpsedagogisk ressourceforlgb varetaget af special- og
udviklingspaedagogerne, nér det fagligt er blevet vurderet, at barnet har et sezerligt behov,
som der skal vaere en ekstra indsats omkring i en periode i dagligdagen i barnets dagtilbud.
Formadlet med et specialpaedagogisk ressourceforlgb er derfor forsat at udvikle viden omkring
barnet og barnets behov i den paedagogiske praksis samt at kunne sikre ekstra ressourcer i
den paedagogiske hverdag til at udfere og understgtte indsatser, som har til formal at bringe
barnet i bedre laering, trivsel og udvikling.

Safremt dagtilbuddet i samarbejde med ressourcepersonen fra Bgrn og Skole konkluderer
ved hjeelp af den faglige vurdering, at barnet ikke har behov for specialpaedagogisk bistand
og/eller et specialpaedagogisk ressourceforlgb, skal den faglige vurdering indeholde
anbefalinger til den fremtidige indsats til forbedring af barnets situation.

Visitation til specialpaedagogisk bistand og/eller specialpaedagogisk
ressourceforlgb varetaget af special- og udviklingspaedagogerne

e I dialog med forzeldre og dagtilbud fremsender bgrne- og ungepsykolog, logopzed
og/eller ergoterapeut den faglige vurdering til funktionspostkassen:
visitationboernogskole@frederikssund.dk

e Indenfor 2 uger vil teamleder af special- og udviklingspsedagogerne indkalde til et
afklarende mg@de, hvor de involverede parter deltager.

e P4 baggrund af det afklarende mgde vil teamleder af special- og
udviklingspaedagogerne i samarbejde med teamleder i dagtilbudsafdelingen og
psykologfaglig leder beslutte, hvilken indsats der skal saettes i vaerk.

e Safremt det besluttes, at der skal iveerksaettes et specialpaedagogisk ressourceforlgb
og/eller specialpaedagogisk bistand til barnet, skal der som minimum hver 6 maned
foretages en revurdering af indsatsen med det formdl at kunne afggre om indsatsen
skal forsaette, aendres eller ophgre. Alle afggrelser om specialpaedagogisk bistand
fremsendes skriftligt til foreeldre og andre involverede parter.

Laes mere om indstilling, indhold og visitation til specialpaadagogiske bistand og/eller
specialpaedagogisk ressourceforlgb her: Indstilling, indhold og visitation til
specialpsedagogiske bistand og/eller specialpaedagogisk ressourceforigb

Dokumentationspligten

N&r der forelaegger en indstilling eller en indstilling til specialpsedagogisk bistand, opretter
Center for Bgrn og Skole en sag i kommunens journaliseringssystem via barnets cpr-nummer,
hvori sagsforlgbet dokumenteres.

Foraeldrene orienteres skriftligt om alle indstillinger, vurderinger og beslutninger. Det er
Center for Bgrn og Skole, som er ansvarlig for formidling af ovenstdende samt
klagevejledning, hvis foraeldrene er uenige i beslutningen (gzelder kun i afggrelser om
specialpaedagogisk bistand).

Trin 5: Indstilling og visitation til specialpaedagogisk dagtilbud (§ 32 i
Lov om Social Service)

I tilfelde af, at dagtilbud og B&U psykologen pé& baggrund af den psykologfaglige vurdering
konkluderer, at barnet ikke kan komme i laering, udvikling og trivsel i et alment dagtilbud,
indstilles der efter aftale med forzaeldrene til et specialpaedagogisk dagtilbud. Nar der indstilles
til et specialpaadagogisk dagtilbud, sker det ud fra en faglig vurdering af, at det vil vaere mest
hensigtsmaessigt for barnet f.eks. grundet svaere psykiske, fysiske, sproglige eller sensoriske
funktionsvanskeligheder.

Indstilling til centralt visitationsudvalg

Der er udarbejdet en arsplan for visitationsudvalgets mgder.
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e I dialog med foraeldre samt med vejledning fra Center for Bagrn og Skole indstiller
den paedagogiske leder i dagtilbud til et specialtilbud, som imgdekommer barnets
behov. Der indstilles til et tilbud for malgruppen, fx gennemgribende
udviklingsforstyrrelser.

e Den paedagogiske leder udarbejder pa baggrund af den faglige vurdering et
indstillingsskema til det centrale visitationsudvalg

e Den visiterende psykolog finder i samarbejde med forzeldrene et specialtilbud, som
imgdekommer barnets behov. Der er udarbejdet en tilbudsvifte, som beskriver
malgruppe, formal, paedagogisk indhold samt priser for det specialpaedagogiske
dagtilbud. Tilbudsviften tjener det formal at finde et passende tilbud til barnet

e Der afholdes visitationsmgder, hvor visitationsudvalget traeffer afggrelser i de sager,
der er indstillet.
I visitationsudvalget sidder:
o Bgrne- og Skolechef (formand)
Afdelingsleder for Center for Bgrn og Skole
Psykologfaglig leder
Visiterende psykolog
Konsulent fra Center for Bgrn og Skole

O O O O

e Center for Bgrn og Skole skriver afggrelse inkl. begrundelse, som sendes sammen
med klagevejledning til foraeldrene med kopi til afgivende og modtagende dagtilbud.
Modtagende dagtilbud far ligeledes tilsendt den faglige vurdering.

e Center for Bgrn og Skole vurderer Igbende, om det specialpaadagogiske dagtilbud
forsat er det rigtige tilbud for barnet i samarbejde med forzeldre og tilbuddet.
Safremt det vurderes, at barnet skal tilbydes et andet dagtilbud kommer sagen p&
visitationsmgde og der skrives en afggrelse inkl. begrundelse, som sendes sammen
med klagevejledning til foraeldrene med kopi til afgivende og modtagende dagtilbud.

Dokumentationspligten

Forzeldrene orienteres skriftligt om alle indstillinger, rapporter og beslutninger om
specialpaedagogisk dagtilbud. Det er Center for Bgrn og Skole, som er ansvarlig for formidling
af ovenstdende samt klagevejledning, hvis foraeldrene er uenige i beslutningen. Beslutning
om iveerkseettelse af et specialpaedagogisk dagtilbud skal indeholde begrundelse for, og
henvisning til de retsregler i henhold til hvilken beslutningen er truffet.

Seerligt for kommende skolestartere som er indstillet

I november inviterer skoleleder den paedagogisk leder fra dagtilbud og Center for Bagrn og
Skole til specialpaedagogisk dialogmgde vedr. kommende skolestartere, som er indstillet til
Center for Bgrn og Skole, og hvor der umiddelbart vurderes at veere et specialpsedagogisk
behov i forbindelse med skolestart.

Det specialpaedagogiske dialogmade, som afholdes i december, har til formdl at give
skolelederen et overblik over de kommende skolestartere, samt indsigt i hvilke paedagogiske
indsatser og laeringsmiljger bgrnene har behov for.

Forud for det specialpaedagogiske dialogmgde sender Omrddelederen et overblik over de
indstillede skolestartere, hvor der umiddelbart vurderes at veere et specialpsedagogisk behov
i forbindelse med skolestart. Overblikket indeholder en kort beskrivelse af bgrnenes szerlige
behov samt hvordan disse kan imgdekommes i skolen.

Forud for det specialpaedagogiske dialogmgde indhenter paedagogisk leder for dagtilbuddet
foraeldresamtykke til at dele oplysninger barnet med skolen.




P& baggrund af det specialpaedagogiske dialogmgde har Center for Barn og Skole mulighed
for at etablere specialtilbud pa skolen eller mulighed for at indstille til et eksternt
specialpaedagogisk skoletilbud.

Der kan forekomme helt seerlige akutte sager, hvor ledelsen i Center for Barn og Skole
beslutter at lave afvigelser fra retningslinjerne.

Lovgrundlag
Dagtilbudsloven § 4

BEK nr 999 af 15/09/2014
Bekendtggrelse om folkeskolens specialpaedagogiske bistand til bgrn, der endnu ikke har

pdbegyndt skolegangen

Serviceloven § 32
BEK om Specialpaedagogiske bistand til elever i folkeskolen
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