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Forord 
 

Kommunens sikringsstrategi beskriver hvilke forhold der er politisk 
besluttet så sikringsniveauet bliver højnet og ensartet i kommunens 
bygninger. 
 

 

Sikringsstrategiens opbygning er, at der henvises til gældende 
lovgivning, forsikringsselskabernes anbefalinger samt afsluttende med 
en ordforklaring med de tekniske begreber.
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Formål 
 

Sikringsstrategien er en del af kommunens samlede risikostyring og 
sikringspolitik og har det formål at reducere risikoen for skader på 
kommunens bygninger, kommunens ansatte og brugere. Den danner 
grundlag for at Frederikssund kommunens bygninger ikke er attraktive 
for tyveri, indbrud og ildspåsættelse m.m. og at evt. skader minimeres. 
 
Strategien er med til at dokumentere kommunens nuværende og 
fremtidige sikringsniveau, hvilket gør Frederikssund kommune attraktiv 
som forsikringskunde. 
 
 
Sikringsstrategien er udarbejdet på baggrund af en gennemgang af 118 
lokationer fordelt på skoler, administrationsbygninger, AKU centre, 
biblioteker, idræts/svømmehaller, omsorgscentre, børnehuse, klubber, 
fritidscentre, museer og kulturhuse (Bygningskategorier). 
 
Formålet med sikringsstrategien er: 
 

• At fastlægge kommunens sikringsniveau. 
 

• At sikre ensartede retningslinjer på sikringsområdet. 
  

• At det ønskede sikringsniveau indarbejdes i forbindelse med 
nyopførelser og modernisering/renovering af kommunes 
bygninger. 

 

• At sikre kommunes værdier, personale og borgere. 
 

• At holdningsbearbejde adfærd hos alle medarbejder i 
kommunen. 
 

• At implementere sikringsstrategiens anbefalinger. 
 
 

Resultatet af gennemgangen af bygningerne er en risikoidentifikation, 
som skal afdække problemområder og kortlægge risici. 
 
Registrering og vurdering af de eksisterende sikringsforanstaltninger er 
beskrevet i dokumentet ”Oversigt over bygningernes Sikringsniveau” 
som giver det samlet overblik ved bygningsgennemgangen. 
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Forsikring og Sikring 
 

Denne sikringsstrategi danner sammenhæng mellem sikring, 
skadeforebyggelse og kommunens sikringspolitik. 
 
Det er af betydning for kommunens fremtidige forsikringsindkøb, at 
kommunen som udgangspunkt følger de sikringsniveauer som 
brancheforeningen ”Forsikring og Pension” anviser.  
 
Skadeforebyggelse er en løbende proces som skal vedligeholdes ved at 
de enkelte arbejdspladser skal være bevidst om deres risici og løbende 
vurdere dem i forhold til behov for nye skadeforebyggende tiltag. 
 
Sikringskoordinatoren inddrages på et tidligt tidspunkt i forbindelse med 
alle ny opførelser, ved ombygningsprojekter og indretningsmæssige 
ændringer. 
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Mekanisk sikring. 
 

Nøglesystemer. 

Nøglesystemerne på kommunens bygninger skal som minimum indgå i 

en godkendt låseenhed, der er registreret på Sikringsguiden.dk og 

opfylder Forsikring & Pensions sikringsniveau SN 20 (eller højere) i 

henhold til ”Krav til låseenheder jf. EN-standarder” (Forsikring & 

Pension, 2019). 

Låseenheden skal som minimum omfatte: 

– Cylinder efter EN 1303:2015 (eller mekatronisk cylinder efter EN 

15684:2016) med høj nøglesikkerhed (klasse 6) og bore-

/udtrækssikring. 

– Låsekasse og slutblik efter EN 12209 (eller elektromekanisk 

låsekasse/slutblik efter EN 14846). 

– Beslag efter EN 1906. 

Tidligere SKAFOR-klassifikationer (gul, grøn, blå, rød) er udgået og må 

ikke anvendes som kravspecifikation. 

Hvis der ikke er monteret ADK på bygningen og der er udleveret nøgler 

til personalet m.fl. skal der være en fast procedure for 

udlevering/aflevering af nøgler til registrering. 

Montering af låsecylinder og slutblikke.  

Låseenheder på kommunens bygninger skal opfylde de minimumskrav, 

der fremgår af Forsikring & Pensions oversigt ”Krav til låseenheder jf. 

EN-standarder” og være registreret på Sikringsguiden.dk i minimum 

Sikringsniveau SN 20 (eller det højere niveau, der evt. kræves for 

bygningstypen).  

Låsekasse og slutblik skal opfylde EN 12209 (2004 eller 2016) med 

klassifikation som minimum svarende til F&P’s krav for det valgte 

sikringsniveau. Cylindre må maksimalt have et fremspring på 2 mm.  

Som hovedregel skal der kun være én låsecylinder på den primære 

adgangsdør. Overflødige låsecylindre skal afblændes.  

Der kan på højere sikringsniveauer leveres mekanisk 

installationserklæring. 

På udvendige døre må afstanden mellem dør og karm max. være 3 mm. 

Kan døren ikke justeres ind, skal der monteres en stålskinne i hele 

dørens højde monteret med envejsskruer som dækker for 

mellemrummet. 
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Gittersikring – fastmonteret gitter, rullegitter og rullejalousi. 

Ved større mængder af IT-udstyr og andre tyvetækkelige værdier med 

mulighed for adgang direkte fra det fri skal døre og vinduerne sikres med 

F&P- registeret gitter klassificeret i minimum EN1627 klasse RC3. 

Det F&P – registeret gitter kan styres via bygningens AIA anlæg efter 

behov.  

Vinduer – lukkebeslag. 

Vinduerne i kommunes bygninger, skal monteres med minimum. 2 

punkts lukkeanordning. 

Vælger man, at montere  en indvendig låseenhed for at opnå en højnet 

sikkerhed for gennembrydning, skal man tage højde for om vinduet har 

status som redningsåbning. Redningsåbninger skal kunne åbnes indefra 

uden brug af nøgle eller særligt værktøj, samt der skal være fri og 

uhindret adgang til åbningerne for personer i lokalet. 

 

Elektronisk overvågning. 
 

Automatisk Indbrudsalarm (AIA). 
 

Der skal være installeret AIA anlæg i alle af kommunens bygninger 

(Bygningskategorier) i minimum F&P Sikringsniveau 20 med henblik på 

en forebyggende effekt mod ubudne gæster samt detektering til en 

hurtig indsats mod tilhørende følgeskader efter et evt. indbrud. 

AIA anlægget kan også bruges som styreenhed for andre tekniske 

systemer i bygningerne - og skal ikke kun ses som et værn mod ubudne 

gæster. 

 Automatisk Indbrudsalarm Anlæg (AIA) Signaloverførelse. 

Signaloverførelsen fra AIA anlægget skal ske til kontrolcentraler der er 

godkendt af Rigspolitiet. 

Automatisk Indbrudsalarm Anlæg (AIA) – Vedligeholdelse og 

serviceaftale. 

Der skal være vedligeholdelse og serviceaftaler med et F&P registeret 

AIA installatør firma med henblik på nedbringelse af fejlalarmer og 

opretholdelse af kommunens AIA anlæg.  

Alternativt kan opgaven varetages af kommunens ansatte med relevant 

uddannelse og installatør autorisation. 
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Alarm Patrulje kørsel (AP-kørsel) - Reaktion ved alarm. 

Der skal benyttes vagtvirksomheder som er godkendt af Rigspolitiet hvor 

vagtvirksomhedens personale skal være i besiddelse af relevant 

uddannelse, således skal de have gennemført grundkursus for 

vagtfunktionærer (grundlæggende vagt) eller have gennemført 

uddannelsen jf. bekendtgørelse nr. 1092 af 30. juni 2020. – 

Bekendtgørelse om uddannelse af vagter.  

Vagtvirksomheden skal vedlægge dokumentation for autorisation fra 

Rigspolitiet. 

Den samlede reaktionstid fra alarmafgivelse til lokal alarmfrakobling skal 

følge F&P´s vejledning om Reaktion ved alarm fra indbrudsalarmanlæg. 

Alternativt kan opgaven varetages af kommunens ansatte med relevante 

uddannelse dvs. grundlæggende vagt eller sikkerhedsvagtuddannelse jf. 

bekendtgørelse nr. 1092 af 30. juni 2020. – Bekendtgørelse om 

uddannelse af vagter. 

Procedure for til og frakobling af AIA anlægget – Sikkerhed i 

systemet. 

På alle kommunens AIA anlæg skal der være personlige koder med 

minimum 6 cifre til betjening af anlægget. Det giver mulighed for fjerne 

en brugers adgang og at kontrollere brugen af bygningerne i tilfælde af 

tyveri o. lign. 

De enkelte AIA anlæg i kommunen af ældre dato hvor det ikke er muligt 

at have mere end 4 cifre i betjeningskoden og fåtal af brugerkoder ind 

programmeret – skal løbende konverteret til nyere ATS centraler. 

Dækningsomfang – Automatisk Indbrudsalarm Anlæg (AIA). 

Dækningsomfanget skal stemme overens med minimum F&P 

Sikringsniveau 20 i kommunens bygninger, hvor der står nævnt, at 

overvågningen skal omfatte de rum, hvori de tyvetækkelige varer, 

særligt løsøre og personfølsomme oplysninger opbevares. 

Overvågningen skal omfatte alle større åbninger i rummets 

grænseflader. Centraludstyret skal placeres i det overvågede område. 

Som udgangspunkt skal gangarealer dækkes på skoler og ikke alle 

klasselokaler, da der hovedsaligt ikke er tyvetækkelige objekter heri. 

Dette skal løbende vurderes iht. korrekt dækning.  

Automatisk dørkontrol (ADK). 

Adgangsvejene til kommunens bygninger og udvalgte områder skal 

være styret af ADK med *F&P godkendt låseenheder, og der skal 

anvendes nøglebrik / Id-kort og eller personlig betjeningskode. Dette 

højner sikkerheden for hvem der har adgang til hvilke 

bygninger/områder og der er indbygget log-funktion. 
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Det betyder at ved bortkomne nøgler, kan ”nøglen” bare slettes i ADK 

systemet i stedet for at hele låsesystemet skal udskiftes. 

At have ADK på adgangsvejene til bygninger(områder) er med til at 

højne sikkerheden ved aflåsning af disse da systemet automatisk kan 

låse dørene på et bestemt tidspunkt samt afgrænse brugen af 

bygningen til specifikke områder. 

 

Brand. 
 

Automatisk Brandalarmsanlæg (ABA). 
 

Udover de lovmæssige ABA-anlæg iht. Bygningsreglementet skal der 

installeres ABA i alle kommunens skoler og Idrætshaller. Der skal også 

installeres i andre bygninger efter en faglig og risikomæssig vurdering af 

bygningens benyttelse. 

Et ABA-anlæg giver en hurtig detektering af en brand og tilkalder 

automatisk Brandvæsnet.  

En hurtig detektering af en brand (i det tidlige stadie) er stærkt 

medvirkende til at brandvæsenet hurtigt kan komme frem og begrænse 

skaderne. 

Økonomisk skal man ikke kun tænke på en brandskade med tilhørende 

følgeskade men derimod også på de omkostninger/gener der er ved at 

omplacere evt. skoleelever til andre skoler og idrætsudøvere/foreninger 

til andre haller i kommunen. 

Alle installeret ABA anlæg i kommunens bygninger skal årligt 

kontrolleres af et akkrediteret godkendt firma samt serviceres af et 

tilsvarende ABA godkendt installatørfirma. 

Automatisk branddørslukningsanlæg (ABDL). 
 
Der skal være en fast procedure med de lovpligtige eftersyn iht. 

gældende lovgivning ”Bygningsreglements vejledning til kap 5 – Brand, - 

Kapitel 7: Drift-, kontrol- og vedligehold af brandforhold i og ved 

bygninger” på bygningernes ABDL-anlæg. 

Der hvor det er muligt skal ABDL anlæggene opkobles som en integreret 

enhed i bygningens ABA-anlæg. 

Der hvor det er muligt skal ABDL anlæggene opkobles som en integreret 

enhed i bygningens ABA-anlæg. 

 
  
 



 

 
10/20 

Automatisk sprinkleranlæg (AVS). 

Der skal installeres sprinklersystemer i kommunens bygninger iht. 

gældende lovgivning. Der skal  ligeledes være en fast procedure om 

inspektionsordning hos et akkrediteret inspektionsfirma og det årlig 

serviceeftersyn på nuværende AVS anlæg i kommunen. 

Som udgangspunkt vil denne brandtekniske installation kun blive 

installeret i forbindelse med kommende byggesager, hvor det et 

lovmæssigt krav. 

Rumslukningsanlæg. 

I kommunens hovedserverrum skal der være installeret et godkendt 

rumslukningsanlæg i form af f.eks. et INERGEN anlæg. Denne type 

rumslukningsanlæg gør at følgeskaden efter en brand bliver minimeret 

og ikke ødelægger servere, pc’er o. lign. 

Intern varsling. 

Der skal være intern varsling i bygninger med mange personer, i haller 

og i store lokaler. Det skal være tale eller tonevarsling. 

Intern varsling højner sikkerheden for en evakuering af brandtruede 

afsnit/bygninger m.m. 

Varslingen sker enten via bygningens ABA-anlæg eller et internt 

installeret varslingsanlæg. 

Varslingsanlæg er som hovedregel et lovmæssigt krav, men kan også 

installeres frivilligt efter en faglig og risikomæssig vurdering af 

bygningens benyttelse. 

Håndslukningsudstyr. 
 
Håndslukningsudstyrets placering, skiltning, årlig kontrol og egenkontrol 

skal ske iht. gældende lovgivning ”Bygningsreglements vejledning til kap 

5 – Brand, - Kapitel 7: Drift-, kontrol- og vedligehold af brandforhold i og 

ved bygninger” 

 
Brand- og evakueringsinstruks. 

Der skal være ophængt Brand- og evakueringsinstruks i alle 

kommunens bygninger som ophænges synligt i alle lokalerne og 

gennemgås af det faste personale jævnligt. 

Instruksen skal også være tilgængelig for fritidsbrugerne af bygningerne. 

Frederikssund kommune vil bruge Brand- og evakueringsinstruksen i 

alle kommunens bygninger (Bygningskategorier) og ikke kun i de 

bygninger som er omfattet gældende lovgivning Bygningsreglements 

vejledning til kap 5 – Brand - Kapitel 7: Drift-, kontrol- og vedligehold af 

brandforhold i og ved bygninger 
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Kabel- og rørgennemføring i brandsektioner og brandceller. 

Kabel- og rørgennemføringer skal løbende kontrolleres, med henblik på 

korrekt brandtætning iht. gældende lovgivning (Bygningsreglementet).  

Brandtætningen skal udføres iht. Brandteknisk Vejledning 31. 

Brandtætninger – Brandtætning af gennembrydninger for installationer 

Ved renoveringer/nybyggerier kontrolleres gennemføringer i 

brandenheder og det skal dokumenters i kvalitetssikringsmaterialet ved 

aflevering af byggeriet. 

Placering af affaldscontainere. 

Affaldscontainernes placering skal overholde Brandteknisk vejledning 29 

Affaldscontainere. Affaldscontainerne placeres mindst 5 meter fra 

nærmeste bygning, evt. i en indhegnet aflåst affaldsgård. 

Udvendigt sikring. 
 

Beplantning. 
 
Der skal være minimalt med beplantning op ad kommunens bygninger, 

så man ikke kan opholde sig uden at blive opdaget. Ved at forebygge og 

forhindre uønskede hændelser er det vigtigt, at der er en god oversigt 

over adgangsvejene og de omkringliggende arealer til bygningernes 

område. 

Beplantninger, der kan give tyven skjul under sit forehavende minimeres 

eller fjernet helt. 

Udvendig belysning. 

Hvis den udvendige belysning er mangelfuld og begrænset omkring 
kommunens bygninger og adgangsveje, kan der, efter en konkret 
risikovurdering, supplerer med ekstra projektører som tænder ved hjælp 
af bevægelses sensor. Projektørerne og bevægelsessensorerne skal 
placeres udenfor rækkevidde, så de ikke umiddelbart kan blive objekt for 
hærværk. 
Det samme gør sig gældende på P-plader med risiko for hærværk eller 
tyveri. 
 
Der skal løbende foretages en vurdering af behovet for udvendig 
belysning, som enten skal styres af skumringsrelæ eller via bevægelses 
sensor. 
 
Adgangsforhold (perimetersikring). 

Frederikssund kommunes borgere har adgang til de kommunale 

legepladser udenfor institutionernes åbningstid. Derfor er der ikke valgt 

at have perimetersikring. Der satses i stedet på en bedre og mere synlig 

grænsefladesikring på bygningerne. 



 

 
12/20 

Videoovervågning (TVO) 
 
Udvendig TVO. 
 
Der opsættes kun kameraer i indbruds, og hærværkssituationer ved 
gentagende indbrud eller hærværk og hvor der er behov for identifikation 
af en evt. gerningsmand. 
 
Kameraerne i Frederikssund kommune skal være IP kameraer med Fuld 
HD, min 2 Mega Pixel til Mirasys platformen. 
 
Optagelserne lageres i max. 30 dage på Frederikssund kommunes TVO 
servere placeret i kommunens serverrum. 
 
Adgangen/tilgangen til optagelserne besluttes af kommunens 

Sikringskoordinator med henblik på overholdelse af regler om 

videoovervågning af offentlige steder, bygninger m.v. som er underlagt 

forskellige skærpede lovgivninger f.eks. lov om TV-overvågning (LBK nr. 

182 af 24/02/2023), Datatilsynet og persondatalovens behandlingsregler 

m.m. 

Indvendig TVO. 

Ved opsætning af indvendige kameraer sikres identifikation på evt. 
overfaldsmænd m.m. i de relevante områder hvori de er opsat.  
 
Kameraerne i Frederikssund kommune skal være IP kameraer med Fuld 
HD, min 2 Mega Pixel til Mirasys platformen. 
 
Optagelserne lageres i max. 30 dage på Frederikssund kommunes TVO 
servere placeret i kommunens serverrum. 
 
Adgangen/tilgangen til optagelserne besluttes af kommunens 
Sikringskoordinator med henblik på overholdelse af regler om 
videoovervågning af offentlige steder, bygninger m.v. som er underlagt 
forskellige skærpede lovgivninger f.eks. lov om TV-overvågning (LBK nr. 
182 af 24/02/2023), Datatilsynet og persondatalovens behandlingsregler 
m.m. 

Sikring af værdier. 
 

Mærkning af IT-udstyr (PC ér, Projektorer, scanner, printer og lign.). 
 
Tyvetækkeligt IT-udstyr skal være tyverimærket. Der skal være en fast 
procedure hos IKT og Digitalisering med at tyverimærke det IT udstyr de 
leverer til kommunens brugere.   
 
Dels har mærkning en præventiv virkning, dels vil det være letter at 
opspore stjålne genstande, hvis de er mærket. 
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Sikring/ fastgørelse af pc’er. 
 
Pc udstyr må ikke placeres i indrækningsafstand fra døre og vinduer i 
stueplan, og digitalt udstyr og andet tyvetækkeligt udstyr må ikke være 
synligt udefra, når kommunens bygninger er lukket. 
 
Sikringswire på fladskærme. 

Større fladskærme eller tv skærme skal sikres med synlig sikringswire 
eller tilsvarende sikring. 
 
Sikring af projektor. 

Projektorer skal sikres i F&P godkendte sikringskassetter eller lign. som 

befinder sig i lokaler ved stueplans niveau og hvis de er synlige udefra. 

Opbevaring af særligt løsøre – ikke kontanter. 
(bærbar pc, digitalt kamera, IPads, PDA, mobil tlf. nøgler m.m.) 

 
Opbevaring af bærbare pc'er, tablets, kameraer, mobiltelefoner, PDA’er, 
nøgler mv.) 
Der skal anvendes F&P-godkendte opbevaringsenheder, klassificeret 
efter EN 14450 eller tilsvarende standard, med dokumenteret 
modstandsevne svarende til mindst F&P BLÅ klasse, til opbevaring af 
diverse nøgler og andet tyvetænkeligt udstyr, fx bærbare pc’er, 
håndholdte PDA’er, mobiltelefoner og tablets. 
 
Opbevaringsenheden skal være fastboltet til stabil bygningsdel i henhold 
til leverandørens montageanvisning, placeres således at synligheden 
udefra er minimal, og være i et område dækket af automatisk 
indbrudsalarmering (AIA) tilpasset sikringsniveauet. 
 
Som alternativ kan der etableres en sikringscelle i bygningen uden 
adgang/åbninger udefra. Sikringscellen skal aflåses med F&P-godkendt 
låseenhed, gerne suppleret med ekstra lås, og tilgangen samt området 
omkring cellen skal være AIA-overvåget. 
 
Værdiopbevaringsenhed – kontanter og Værdigenstande 
(Opbevaring af kontanter, værdier og personfølsomme oplysninger) 

 

Der skal bruges F&P godkendte opbevaringsenheder i minimum BLÅ 
klasse til opbevaring af værdier, personfølsomme oplysninger m.m. 
 
Denne opbevaringsenhed skal ligeledes være brandsikker og evt. i en 
lidt større udgave så man kan lave en samling af disse 2 omhandlende 
opbevaringsenheder. 
 
Opbevaringsenheden boltes fast, placeres så synligheden af 
opbevaringsenheden ikke er til stede udefra og i AIA dækket område. 
 
Alternativt kan der oprettes en sikringscelle i bygningen hvor der ingen 
adgang/åbninger er udefra som skal aflåses med F&P godkendt 
låseenhed – gerne med en suppleringslåseenhed. 
 
Tilgangen til sikringscellen samt i cellen skal være AIA overvåget. 
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Tågesikring. 

Der er ikke krav om tågesikringssystemer i kommunens bygninger. Det 

vil løbende blive vurderet om der er behov for denne form for 

tyverisikringssystemer. 

Tekniske installationer. 
 

Varmeforsyning. 

Ved nyopførelse af bygninger hvor der er direkte fjernvarme skal der 

installeres lækage sikringssystemer som automatik lukker for vandet og 

afgiver en teknisk alarm via AIA anlægget som gør, at personale bliver 

tilkaldt, kommer frem, og begrænser vandskader/frostskader og 

følgeskader. 

Dette gør sig også gældende for eksisterende bygninger med direkte 

fjernvarme - her skal der løbende implementeres lækage 

sikringssystemer. 

Det kan få store økonomiske konsekvenser for kommunen ved disse 
vandskader, ikke kun materielle skader, men også omkostninger/gener 
ved at omplacere evt. skoleelever til andre skoler, børn til andre 
børnehaver og idrætsudøvere/foreninger til andre haller osv. 
 

Transientsikring – sikring mod lynnedslag og elektronisk 

overspænding. 

Der skal installeres transientsikring på skoler, Administrationscentre, 
omsorgscentre, museer, Tandklinikker og Rådhuset. Ved fremadrettet ny 
opførelser, gennemgribende renoveringer skal der også installeres 
transientsikring på kommunens andre bygninger. 
 
Da det ved lynnedslag eller elektronisk overspænding kan få store 
økonomiske konsekvenser både i form af ødelæggelse men også i tabt 
arbejdstid for medarbejderne ved nedbrud. 
 
Sikring mod transienter foregår ved at udligne spændingen ved f. eks 
lynnedslag. Dette kan udføres med overspændingsbeskyttelse af 
tilgangen i hovedtavlen, telefonnettet og beskyttelse af undertavler der 
forsyner Edb-udstyr, alarmer, CTS-anlæg og øvrige installationer. 
 

Termografering. 

EL-tavlerne i kommunens bygninger skal jævnligt termograferes med 

henblik på forebyggelse af strømfejl, skader på elektriske installationer. 

Dette er forebyggelse mod brande i Elinstallationer. 

Termograferingen skal udføres i et fast interval og ved større ændringer i 

tavlerne. 
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Vandstopsikring. 

Der skal etableres vandstopsikring / vandovervågning på 

hovedvandsledningen til kommunens bygninger. Dette detekterer 

pludselig opstået rørbrud eller unormalt vandforbrug og minimere 

vandskaderne i bygningen, med automatisk stop og afgivelse af teknisk 

alarm via AIA anlægget. Dette gør, at personale bliver tilkaldt, kommer 

frem og begrænser vandskader/frostskader og følgeskader. 

Det kan få store økonomiske konsekvenser for kommunen ved disse 
vandskader, ikke kun materielle skader, men også omkostninger/gener 
ved at omplacere evt. skoleelever til andre skoler, børn til andre 
børnehaver og idrætsudøvere/foreninger til andre haller osv. 
 

Personsikkerhed. 
 

Personsikkerhed, overfaldstryk. 
 
Der skal bruges overfaldsalarmer i relevante afdelinger i kommunen. 
 
Overfaldsalarmen skal automatisk tilkalde relevant uddannet personale 
og må ikke erstatte den sunde fornuft iht. arbejdspladsindretningen på 
kontoret eller mødelokalet.  
 
Arbejdspladsindretning. 

Der skal være fokus på arbejdspladsindretningen for de ansatte på 

kontorerne eller mødelokalerne hvor der er borger kontakt. 

De skal indrettes så personalet sidder med ryggen til udgangsdør og 

ikke med ansigt mod døren, da en evt. ophidset mødedeltager kan 

spærre for udgangen i en kritisk situation. 

Lukke-rutine. 
 

Lukke-procedure aflåsning. 
 
Lokaler hvor der opbevares større mængder af tyvetækkelige objekter, 
personfølsomme oplysninger m.m. som ikke er under opsyn i hele 
arbejdes/åbningstiden skal aflåses efter brug. 
 

Lukke- og låserunde efter fyraften. 
 
Der skal være en fast procedure med lukke-låserunde ved fyraften for 
alle kommunens bygninger for at sikre at alt er lukket og låst. 
 
Denne lukke-låserunde varetages af sidste person som forlader 
bygningen og består i, at kontrollere alle døre og vinduer med henblik på 
korrekt aflåsning/lukning samt sikre sig, at tyverialarmen er korrekt 
tilkoblet. 
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Denne lukke-låserundering kan enten udføres af ansatte i kommunen 
eller af foreningsmedlemmer som bruger kommunens bygninger udenfor 
normal åbningstid. 
 
 
 

Øvelser / Kursus / Planer. 
 

Beredskabsmapper. 
 
I alle kommunens bygninger indenfor kategorierne: skoler, 
administrationsbygninger, AKU centre, biblioteker, idræts/svømmehaller, 
omsorgscentre, børnehuse, klubber, fritidscentre, museer og kulturhuse, 
skal der være implementeret Beredskabsmapper. 
 
En Beredskabsmappe er et hjælperedskab med Action Card, Instrukser, 
beredskabsplaner og informationer vedrørende akutte 
utryghedsskabende hændelser i kommunens bygninger. 
 
Dette er ikke et lovkrav – men et rigtig godt stykke værktøj som klæder 
personalet godt på ved akutte hændelser m.m. 
 

Brandøvelser. 

I alle kommunens bygninger indenfor kategorierne: skoler, 
administrationsbygninger, AKU centre, biblioteker, idræts/svømmehaller, 
omsorgscentre, børnehuse, klubber, fritidscentre, museer og kulturhuse 
skal der afholdes årlige brandøvelser, planlagte eller ”uvarslede” så alle 
persongrupper bliver fortrolige med de aktuelle Brand og 
evakueringsinstrukser.  
 
Det er et lovkrav at holde brand og evakueringsøvelser iht. gældende 
lovgivning, Bygningsreglements vejledning til kap 5 – Brand, - Kapitel 7: 
Drift-, kontrol- og vedligehold af brandforhold i og ved bygninger, da det 
er ejeren, brugeren eller en af disse udpeget driftsansvarlige personer 
som skal sørge for, at denne lovgivning overholdes. Udpegning af en 
driftsansvarlig fritager ikke ejer eller bruger for de pligter, som følger 
Bygningsreglementet. 
 
Det står netop i Bygningsreglements vejledning til kap 5 – Brand, - 
Kapitel 7: Drift-, kontrol- og vedligehold af brandforhold i og ved 
bygninger, at personalet ved nyansættelse og derefter mindst én gang 
årligt skal instrueres om Brand- og Evakueringsinstruksens indhold, 
herunder om de opgaver, der påhviler personalet.   
 
   
Kurser i Brand og Førstehjælp. 

Det anbefales at kommunens ansatte gennemgår, vedligeholder 
Elementær brandbekæmpelseskurset (EB kursus) for, at få forståelsen, 
viden og færdigheden til, at kunne foretage alarmering og trinvis 
brandbekæmpelse under anvendelse af lignede slukningsmidler som 
f.eks. er i kommunens bygninger. 
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Det er ikke et lovkrav at personalet skal have nævnte kursus, men de 
bygninger der er underlagt gældende lovgivning Bygningsreglements 
vejledning til kap 5 – Brand, - Kapitel 7: Drift-, kontrol- og vedligehold af 
brandforhold i og ved bygninger er det en fordel at afholde disse 
brandbekæmpelseskurser da det er ejeren, brugeren eller en af disse 
udpeget driftsansvarlige person skal sørge for, at disse vejledninger 
overholdes. Udpegning af en driftsansvarlig fritager ikke ejer eller bruger 
for de pligter, som følger vejledningerne. 
Det står netop i lovgivning Bygningsreglements vejledning til kap 5 – 
Brand, - Kapitel 7: Drift-, kontrol- og vedligehold af brandforhold i og ved 
bygninger, at personalet skal grundigt instrueres om ordensreglerne 
samt reglerne for flugtveje, brandslukningsmateriel og branddøre. 
Personalet skal ligeledes instrueres om at lukke døre i tilfælde af brand. 
     
Anbefalingen gør sig også gældende for førstehjælpskurser og 
vedligeholdelsen af disse 
 

Flugtvejsskilte. 

I bygninger med belyste flugtvejsskilte bør der være en fast procedure 

med egenkontrol som sikre at de er belyste i brugstiden jf. gældende 

lovgivning Bygningsreglements vejledning til kap 5 – Brand, - Kapitel 7: 

Drift-, kontrol- og vedligehold af brandforhold i og ved bygninger. 

Ved denne egenkontrol bør der ligeledes være en fast procedure med at 

tilse flugtvejsforholdene med henblik på friholdelse af flugtveje, 

flugtvejstrapper for oplag af en hver art, friholdelse af flugtvejsdøre for 

inventar ude som inden for og om brandveje og redningsarealer er 

friholdte til bygningen.   

Dette gør sig også gældende i bygninger som ikke har belyste 

flugtvejsskilte. 

Flugtvejsplaner. 

Der skal være ophængt en eller flere flugtvejsplaner i kommunens 

bygninger indenfor bygningskategorierne: skoler, 

administrationsbygninger, AKU centre, biblioteker, idræts/svømmehaller, 

omsorgscentre, børnehuse, klubber, fritidscentre, museer og kulturhuse, 

der synliggør flugtveje, brandmateriellets placeringer og flugtvejsdøre i 

bygningerne. 

Dette er med henblik på overskuelighed for personalet og fritidsbrugerne 

om hvor bygningens brandmateriel er ophængt samt hvilke døre der skal 

friholdes i brugstiden af bygningen osv. osv. 

Det er ikke et lovkrav til at alle kommunens bygninger at have disse 

ophængte planer – men et rigtig godt forebyggende tiltag at ophænge 

disse som skal have snitflader til lokalitetens beredskabsmappe. 
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Ordforklaring. 
 

ADK 
Adgangskontrolanlæg.  
Et elektronisk system til, at styre hvem der har adgang til kommunens 
bygninger, rum og områder, typisk via kort, brik eller 6 cifret personlig 
kode i stedet for traditionelle nøgler. 
 
AIA 
Automatisk Indbruds Alarm 
Det samme som et tyverialarmsanlæg. 
 
ABA 
Automatisk brandalarmsanlæg 
Et elektronisk system med tilkoblet røg- eller varmedetektorer, som 
opfanger en brand tidligt. Anlægget har direkte opkobling og tilkald til det 
lokale Redningsberedskab. 
 
ABDL 
Automatisk Branddørslukningsanlæg. 
Et elektronisk system der holder branddøre åbne under normal drift som 
automatisk lukker dem ved røgudvikling, for at begrænse brand- og 
røgspredning i bygninger. 
 
Låseenheder. 
Dækker den samlede låseenhed og inkluderer alle komponenter såsom 

Låsekasser, låsecylindre, sikkerhedslangskilt og slutblik. 

Grænseflader. 
Er de flader, der omslutter og beskytter de forsikrede genstande. En 

grænseflade kan være mur, væg, gulv, tag, vindue eller dør samt top, 

bund, dør og sider i en værdiopbevaringsenhed. 

Tekniske systemer. 
Vandstopsikringsanlæg på brugsvand og fjernvarme m.m., styring af 

CTS, styring af elektriciteten i bygninger. Rullegitter systemer, ADK 

systemer, 

Tyvetækkelige objekter. 
Er ting, der på grund af deres værdi, størrelse eller omsættelighed er 

mere interessante for en tyv end andre ting, som fx it-udstyr, herunder 

mobiltelefoner, tablet og pc’er, fladskærms TV, musikanlæg, kamera, 

videokamera samt designmøbler, ure, pelse, kunst og antikviteter. 

F&P. 
Forsikring & Pension er brancheorganisation for forsikring og 

pensionsselskaberne i Danmark. 

INERGEN. 
INERGEN og andre inerte gasser kendetegnes ved, at de ikke er 

skadelige for elektronik og anden finmekanik. Det skyldes, at inerte 

gasser ikke er kondenserende eller elektrisk ledende. Ved aktivering 

sker der således ikke en kemisk spaltning, som går ind og beskadiger 

materiel. 
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Opbevaringsenhed. 
Er et skab, der anvendes som indbrudssikring, og som er godkendt af 

F&P.  

Bygningskategorier. 
Skoler, Administrationsbygninger, AKU centre, Biblioteker, 

Idræts/svømmehaller, Omsorgscentre, Børnehuse, Klubber, 

Fritidscentre, Museer, Kulturhuse 
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